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Straightforward

English writing
for professionals

Zweitagiger intensiver
Schreibworkshop fur alle
diejenigen, die Englisch im
beruflichen Umfeld einsetzen

Ein Kommunikationstool, mit

dem lhr Unternehmen Geld spart



BEETT N quickly

htforward writing ist leicht zu erlernen

Sie lernen direkt und respektvoll ihr Zielpublikum
anzusprechen. Die Zeit, die fiur das Schreiben
aufgewendet wird, effizient und wirksam einzusetzen.
Mit einfachen Hilfsmitteln werden Sie zu einem
besseren Ablauf der Arbeitsvorgange in Ilhrem
Unternehmen beitragen kdnnen.

Die Straightforward English Writing Theorie wird vor dem
Workshop anhand von Informationsmaterial vermittelt.
Der sprachliche Rahmen, die Hilfsmittel und Perspektiven
werden vorgestellt. Die gemeinsam im Unterricht verbrachte Zeit
kann so besser zur Verstarkung des Verstandnisses der Theorie
sowie zur praktischen Anwendung genutzt werden.

Im Unterricht kénnen die Teilnehmer und Teilnehmerinnen an
ihren individuellen Schreibfahigkeiten arbeiten und verbessern.
Durch Beispiele und Gruppen- sowie Einzellibungen erlernen
sie einfache, leicht anzuwendende Fertigkeiten.

Nacharbeit

Die Teilnehmenden erhalten im Verlauf dieses Workshops
Hilfsmittel, die ihnen nicht nur zum Schreiben pragnanter,
intelligenter, respektvoller und hoéflicher Texte dienen werden,
sondern ihnen auch eine ausdrucksstarke Kommunikation
erlauben.

Nach dem Workshop geben wir den Teilnehmenden die
Moglichkeit, sich mit weiteren Fragen an unseren
Betreuungsdienst zu wenden.



BT money

htforward writing spart Zeit und Geld

Haben Sie je geschatzt, welchen Zeitaufwand das
Schreiben in lhrem Unternehmen kostet? Jedes Wort
stellt eine Investition in Ressourcen dar: E-Mails,
Briefe, Berichte, Normen, Benutzerhandbiicher,
Broschiiren, Handzettel und alle andere Formen der
internen und externen schriftichen Kommunikation
kosten ein Vermoégen!

Anschliessend folgt noch der Zeitaufwand fur das
Lesen... Wie viele Ressourcen werden noch hierauf
verwendet? Vermutlich weit mehr als auf alle anderen
Buroaktivitaten, im Schreibbereich sind demnach
bedeutende Einsparungen moglich.

B lunderstanding

htforward writing fordert Verstandnis

Schafft das Schreiben in lhrem Unternehmen eine
positive Atmosphare, in der jeder genau weiss, was die
anderen von ihm verlangen?

Bei Straightforward professional writing ist es nicht
nur eine Frage von Zeit- und Geldersparnis, es geht
auch darum, Missverstandnisse und Verwirrung zu
vermeiden. Es ist nicht einfach, die Auswirkungen von
Verargerung, Frustration und sogar Wut zu messen,
die durch unklares, unprazises und unhoéfliches
Schreiben hervorgerufen werden, doch eines ist
sicher: die Bilanz wird negativ beeinflusst...



I movement

htforward writing schafft Bewegung

Werden dank des Schreibstils in lhrem Unternehmen Dinge
effizient, wirksam und mit minimalem Zeitverlust erledigt?

Die schriftiche Kommunikation hat sicherlich eine
grossere Aussicht auf eine positive Wirkung und auf die
vom Autor gewinschte Reaktion, wenn sie intelligent,
vorsichtig und respektvoll formuliert ist. Indem er logisch,
chronologisch, durchdacht und hoéflich den inhaltlichen
Weg von Anfang bis Ende verfolgt, erh6ht der Autor die
Aussicht, dem Leser seinen Standpunkt zu vermitteln.

BT Trainer

Ein Profi der geradlinigen Kommunikation

Ralph Bland ist freiberuflicher Ubersetzer, Redakteur,
Kommunikationscoach und Griinder von www.say-it-in-
english.net, einer Firma, die Toporganisationen und
Institutionen in der Schweiz mehrsprachige Ubersetzungs-,
Kommunikations- und redaktionelle Textbearbeitungs-
dienste anbietet. Ralph ist Diplomingenieur und
Betriebswirt mit 25-jahriger Erfahrung im Bereich der
gewerblichen und technischen Texterstellung und -
bearbeitung, der unternehmens-orientierten, technischen
und wissenschaftlichen Ubersetzung, des Betriebs-
managements, der Umwelttechnik sowie der Definition und
Umsetzung von Qualitatsmanagementsystemen und
Kommunikationstools.
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